Alexis 0ffre d'emploi Grand
Comptable unique

FACILITEZ VOTRE CREATION D'ENTREPRISE

ALEXIS : organisme d’appui et d’accompagnement a la création d’entreprise agit depuis 40 ans
en faveur du développement économique local. Dans le cadre de ses différentes missions,
ALEXIS anime un dispositif de couveuse d’entreprise qui permet aux porteurs de projet de
tester leur activité économique en grandeur réelle et de favoriser I'apprentissage du métier
de chef d’entreprise.

Dans le cadre de son développement régional, nous recrutons un(e) comptable unique

Missions principales

- Saisie de la comptabilité générale et analytique et la tenue de la trésorerie de la

structure et des activités des porteurs de projet en test ;

- Révision et lettrage des comptes, déclarations fiscales

- Gestion administrative des couvés en CAPE : entrée et sortie

- Accompagnement a la gestion / comptabilité des porteurs de projet en test,

- Formation sur le logiciel comptable de la couveuse
ll/elle veillera a la diffusion et a une bonne communication des données financiéres, ainsi qu’a
la bonne tenue de I'organisation administrative de la structure.

Formation
- Niveau de formation: minimum BAC+2 exigé avec compétence en gestion-
comptabilité
- Maitrise des outils informatiques et des logiciels de comptabilité / gestion, SAGE serait
un plus

Compétences et connaissances requises
- Compétences en gestion comptable analytique (saisie, archivage, cl6ture, ....)
- Compétences en gestion administrative et financiere

Profil / savoir-étre
- Autonomie, esprit d’initiatives, sens des responsabilités, discrétion
- Pédagogie vis-a-vis des porteurs de projet
- Rigueur, sens de I'organisation, méthode
- Capacités d’écoute, bon relationnel,
- Capacités a travailler en réseau,
- Esprit de synthése, bon rédactionnel,

Nature de I'offre
Type de contrat : CDI
Rémunération : 24 K€ a 29 K€ brut annuel

Lieu de travail : MAXEVILLE

Poste a pourvoir immédiatement



